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Esitluste koostamine, vormistamine, esitlemine

Student Name: _________________________________________     Date: ___________________

Items
Väga hea
(5 Points)

Hea
(3 Points)

Rahuldav
(1 Point)

Puudulik
(0 Points)

ESITLUSE KOOSTAMINE

SLAIDIDE HULK ESITLUSES Slaide on teema ammendamiseks piisav
hulk. Slaidide arvuga ei ole liialdatud.
Esitluses on tiitelslaid, sissejuhatus,
sisuslaidid, kokkuvõte, kasutatud
materjalide slaid ja lõpuslaid.

Slaide on teema ammendamiseks piisav
hulk. Slaidide arvuga ei ole liialdatud, kuid
puudub 1 kohustuslik esitluse slaididest:
tiitelslaid, sissejuhatus, kokkuvõte,
kasutatud materjalide slaid või lõpuslaid.

Slaide teema ammendamiseks oleks
võinud olla rohkem. Puudub 2
kohustuslikku esitluse slaididest: tiitelslaid,
sissejuhatus, kokkuvõte, kasutatud
materjalide slaid või lõpuslaid.

Slaide ei ole teema ammendamiseks
piisav hulk. Puudub 3 või enam
kohustuslikku esitluse slaidi: tiitelslaid,
sissejuhatus, kokkuvõte, kasutatud
materjalide slaid või lõpuslaid.

TIITELSLAID Sisaldab pealkirja, autori ees- ja
perekonnanime, koostamise aastaarvu.

Puudu on üks kohustuslik väli: koostamise
aastaarv või autori ees- ja perekonnanimi
või pealkiri.

Puudu on kaks või enam kohustuslikku
välja: koostamise aastaarv või autori ees-
ja perekonnanimi või pealkiri.

Tiitelslaid puudub

SISSEJUHATUS Sisaldab teema valiku põhjendust ja
teemade nimekirja, millest esitlus räägib.

Sisaldab teema valiku põhjendust ja/või
teemade nimekirja, millest esitlus räägib.

Sisaldab teema valiku põhjendust või
teemade nimekirja, millest esitlus räägib.

Sissejuhatus puudub esitlusest.

KOKKUVÕTE. LÕPUSLAID. On toodud välja esitluse kõige olulisem
mõte. Lisatud on tekst, mis tänab kuulajaid
tähelepanu eest või võimalusega esitada
publikul küsimusi vmt.

On toodud välja esitluse kõige olulisem
mõte või lisatud on tekst, mis tänab
kuulajaid tähelepanu eest või võimalusega
esitada publikul küsimusi vmt.

Lisatud on tekst, mis tänab kuulajaid
tähelepanu eest või võimalusega esitada
publikul küsimusi vmt.

Kokkuvõtlik slaid puudub esitlusest.

KASUTATUD MATERJALIDE SLAID Slaid on esitluses olemas. Kõik esitluse
koostamiseks kasutatud fotod, videod,
faktid jmt on lisatud slaidile.

Slaid on esitluses olemas. Esitluse
koostamiseks kasutatud fotod, videod,
faktid jmt on lisatud slaidile, kuid esinevad
mõned üksikud puudujäägid.

Slaid on esitluses olemas. Paljud esitluse
koostamiseks kasutatud fotod, videod,
faktid jmt on lisamata.

Kasutatud materjalide slaid puudub
esitlusest.

ORGANISEERITUS Sisu on hästi organiseeritud, on kasutatud
pealkirju ja loetelusid materjali
grupeerimiseks.

On kasutatud pealkirju ja loetelusid, kuid
teemade üldine organiseeritus ei ole kõige
parem.

Sisu on enamjaolt loogiliselt
organiseeritud.

Ei ole selget ega loogilist struktuuri, lihtsalt
palju fakte.
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SISU Sisu on põhjalik. Käsitleb teemat sügavuti
ja detailselt. Vastatud on kõikidele
ettenähtud küsimustele. Teemad on
varustatud näidetega.
Sisu on loogiline, arusaadav, kergesti
jälgitav.

Vastab osaliselt teemale. Sisaldab teema
kohta põhilist infot, kuid vastamata on
jäänud mõned etteantud küsimused.
Esinevad mõned üksikud faktivead.
Sisu on enamasti esitatud loogiliselt,
arusaadavalt, kuid esinevad mõned
üksikud eksimused.

Sisu on minimaalne. Materjali võiks olla
rohkem. Esineb palju ebatäpsusi.

Esitatud materjal on ebapiisav.
Ei ole teemaga seotud.
Esineb liiga palju ebatäpsusi.
Sisu on esitatud mitteloogiliselt.
Esitlust on keeruline jälgida.

OLULISE INFO EDASTAMINE Info on edastatud pidepunktidena.
Kõige olulisem info on lisatud fotodena,
videotena.
Numbriline info on edastatud
diagrammidena.
Etapid, protseduurid on edastatud
skeemidena.

Info on edastatud pidepunktidena.
Lisatud on fotosid, videosid, kuid neid
võinuks lisada rohkem.
Numbriline info on osaliselt edastatud
diagrammidena.
Etapid, protseduurid on osaliselt edastatud
skeemidena.

Info on edastatud pidepunktidena ja/või
pikema tekstina.
Lisatud on fotosid, videosid, kuid neid
võinuks lisada palju rohkem.
Numbriline info on osaliselt edastatud
diagrammidena või diagrammid puuduvad.
Etapid, protseduurid on osaliselt edastatud
skeemidena või skeemid puuduvad.

Info on edastatud tekstina.
Fotod, videod puuduvad.
Numbriline info edastamist hõlbustavad
diagrammid puuduvad, on esitatud tabelite
või tekstidena, mida on keeruline jälgida.
Skeemid etappide, protseduuride
edastatamiseks puuduvad. Info on
edastatud keeruliselt jälgitava tekstina.

ESITLUSE VORMISTAMINE JA KUJUNDAMINE

KUJUNDUS Esitlusele on valitud teemaga ja
auditooriumiga sobiv kujundus (nt slaidide
taust, fotod, taustahelid jmt).
Esitluse mõjule-pääsemiseks on väga
hästi kasutatud kirjatüüpe, värve,
graafikat, efekte.
Valitud kujundus on esitluses läbiv.
Värvid on hästi eristatavad ega sega
esitluse jälgimist.

Esitlusele on valitud teemaga ja
auditooriumiga sobiv kujundus (nt slaidide
taust, fotod, taustahelid jmt). Esitluse
mõjule-pääsemiseks on hästi kasutatud
kirjatüüpe, värve, graafikat, efekte jne.
Esineb üksikuid eksimusi kirjatüübi,
värvide, graafika, efektide valikus.

Esitlusele on valitud kujundus, kuid see on
juhuslik, igav, pigem ei haaku teemaga ja
on igav auditooriumi jaoks.
On kasutatud kirjatüüpe, värve, graafikat,
efekte jne, kuid mõnikord segavad need
esitluse mõjulepääsemist.
Esineb palju eksimusi kirjatüübi, värvide,
graafika, efektide valikus.

Valitud kujundus ei sobi ega haaku
teemaga, on juhuslik või puudub üldse
(kujundamisega ei ole nähtud vaeva).
On kasutatud kirjatüüpe, värve, graafikat,
efekte jne, kuid need segavad sageli
esitluse mõjulepääsemist, on keeruliselt
jälgitavad või igavad.

Pealkirjad ja tekst Tekst on hästi loetav.
Slaidide tekst on piisavalt suur: 20 - 28 pt.
Pealkirjade teksti suurus on piisav, min 30
pt.
Valitud on lihtsad kirjastiilid.
Välditud on allajoonimist, kaldkirja.

Tekst on hästi loetav.
Valitud on lihtsad kirjastiilid.
Välditud on allajoonimist, kaldkirja.
Esineb üksikuid vigu (tekst on kohati
halvasti loetav või liiga väike).

Tekst on üldiselt loetav, kuid sageli esineb
vigu, mis segavad esitluse jälgimist.
Valitud on keerulised, esitluse jooksul
mitmed erinevad või jälgimist raskendavad
kirjastiilid või värvivalikud, efektid.
Kasutatud on kohati põhjendamatut
allajoonimist, kaldkirja, suuri trükitähti.
Tekst on sageli mitteloetav. Teksti
jälgimist segavad taust, fotod vm lisatud
materjal.

Tekst on liiga väike või ei eristu taustast.
Kasutatud on liiga palju erinevaid, keerulisi
ja jälgimist oluliselt segavaid ja
raskendavad kirjastiile.
Teksti vormindamisel on kasutatud
värvivalikuid, mis raskendavad teksti
lugemist ja jälgimist.
Kasutatud on palju allajoonimist, kaldkirja,
suuri trükitähti.
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Materjalide paigutus slaidil Valitud on info edastamiseks sobivad
slaidide tüübid.
Slaididel ei esine mõttetult liigset tühja
pinda.
Ei esine teksti jm visuaalse materjali
ülekatteid.

Üldjuhul on valitud info edastamiseks
sobivad slaidide tüübid. Ei esine teksti jm
visuaalse materjali ülekatteid.

Slaidi tüübi valik on pigem juhuslik.
Mõeldud ei ole info parema paigutuse
peale. Esineb paigutusvigu, teksti jm
visuaalse materjali ülekatteid. Slaididel on
palju tühja pinda.

Slaiditüübi valikul ei ole lähtutud esitatava
info omapärast. Esineb liiga palju
paigutusvigu, teksti jm visuaalse materjali
ülekatteid. Slaididel väga palju mõttetult
tühja ruumi, mida oleks sobilik olnud
asendada graafikaga või meediafailidega.

Meedia esitluses Esitluses kasutatud meedia (videod, fotod,
joonised, audio jmt) on hea kvaliteediga.
Valitud meediafailid on teemakohased ja
toetavad teema edastamist.
Lisatud meediafailide hulk on piisav,
rikastab ja teeb huvitavaks esitlemist ja
info edastamist, ei domineeri.

Esitluses kasutatud meedia (videod, fotod,
joonised, audio jmt) on enamasti hea
kvaliteediga, kuid esineb puudujääke.
Valitud meediafailid on enamasti
teemakohased ja toetavad teema
edastamist.
Lisatud meediafailide hulk on üldiselt
piisav, kuid esineb puudusi (materjali oli
liiga vähe, meediafailid liiga pikad, igavad,
ei toeta teema edastamist vmt).

Esitluses kasutatud meedia (videod, fotod,
joonised, audio jmt) on sageli halva
kvaliteediga.
Valitud meediafailid ei ole enamasti
teemakohased või ei toeta teema
edastamist.
Lisatud meediafailide hulk ei ole piisav
(materjali oli liiga vähe või puudub üldse,
meediafailid liiga pikad, igavad, ei toeta
teema edastamist vmt).

Esitluses puuduvad meediafailid.
Kasutatud meediafailid on väga halva
kvaliteediga või ei sobi kokku teemaga.
Valitud meediafailid on ebasündsad.

Viitamine kasutatud materjalide algallikatele

Allikad Kasutatud materjali, nii faktide, graafika
kui meedia kasutamine korrektselt
dokumenteeritud. Tekstile ja
meediafailidele on lisatud tekstisisesed
viited ümarsulgudes, kuhu on märgitud
allika autorlus või algallika nimetus.
Kõik viited on lisatud kasutatud materjalide
slaidile.
Viited on kõik vormistatud nõuetekohaselt.

Kasutatud materjali, nii faktide kui graafika
kasutamine on dokumenteeritud. Tekstile
ja meediafailidele on enamasti lisatud
tekstisisesed viited ümarsulgudes, kuhu
on märgitud allika autorlus või algallika
nimetus.
Enamus viiteid on lisatud kasutatud
materjalide slaidile, kuid esineb üksikuid
puudujääke.
Viited on vormistatud nõuetekohaselt, kuid
esineb üksikuid eksimusi vormistamise
osas.

Kasutatud materjali, faktide ja graafika
kasutamine on dokumenteeritud osaliselt
ja on ebapiisav (tekstisisesed viited
puuduvad või ei ole vormistatud
nõuetekohaselt või esinevad osaliselt).

Kasutatud materjali, faktide ja graafika
kasutamise dokumenteerimine puudub.
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